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N° 4.571/91PUBLICADO
NO DIO-ES 31/10/1991

DATA DE INSTALAGAO
01/01/1993

AREA TERRITORIAL
285,495 KM*

CLIMA
TROPICAL DE ALTITUDE
MAXIMA 28° E MiNIMA 8°

MUNICIPIOS LIMITROFES
DOMINGOS MARTINS,
ALFREDO CHAVES,
GUARAPARI E VIANA.

DISTANCIA DA CAPITAL
DO ESTADO (VITORIA):
48,6 KM

COLONIZAGAO

ALEMAES, ITALIANOS, SUi0S,
POLONESES, PORTUGUESES,
AUSTRIACOS, DESCENDENTES
DE NATIVOS E DESCENDENTES
DE AFRICANOS

LATITUDE SUL DE

40’ 58 80”

LONGITUDE OESTE DE
GREENWICH, DE 20°
2446’ 80”

POPULAGAO (IBGE/2021)
17.141 PESSOAS

BASE ECONOMICA
AGRICULTURA, CULTIVO DO CAFE,

AVICULTURAE A OLERICULTURA

TURISHO

05 ASPECTOS CULTURAIS DO HUNICIPIO
SAO FORTENENTE INFLUENCIADOS

PELD OSTUN RADICOES DOS
ALENAES E ITALIANOS ESE ANIFESTAN
NAALIMENTAGAO, NA DANGA, NA HUSICA
E NAARQUITETURA

GENTILICO:
FLORIANENSE

VIA DE ACESSO:
BR-262 E BR-101

REGIAO:
SUDOESTE SERRANA

DIVISAO POLITICO-ADMINISTRATIVA
E CONSTITUIDA PELOS DISTRITOS
DE ARAGUAYA, DE SANTA MARIA DE
MARECHAL, DA SEDE E DE VICTOR
HUGO, ESTE ULTIMO CRIADO PELA
LEI MUNICIPAL N° 848 DE 28082008

CASA LEGISLATIVA PRESIDENTE MUNICIPAL PHILIPP ENDLICH
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE LEI N° 126/2025

DISPOE SOBRE CRIACAO DE CARGO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO, CARGO EM
FUNCAO GRATIFICADA E A ALTERACAO DE
DISPOSITIVOS NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, LEI MUNICIPAL N°. 2.766, DE 28 DE
FEVEREIRO DE 2025.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber:

APROVA:

Art. 1° Inclui no art. 7°, §8°, inciso I, da Lei Municipal n°. 2.766, de 28 de fevereiro de 2025,
a alinea “c”, que acrescenta um cargo de Chefe de Servigos de Contabilidade, que passa a
ser composto da seguinte forma:

§ 2° Departamento Financeiro e Contabil: A fun¢do do departamento é
cuidar do controle or¢amentario, avaliagdo da situagdo patrimonial, bem
como acompanhar a realiza¢do dos servigos financeiros pertinentes a
Camara.

I — O Departamento Financeiro e Contabil serd composto dos seguintes
cargos:

a) 01 (um) Técnico Legislativo - Area de Contabilidade;
b) 01 (um) Chefe de Servigos de Tesouraria;
¢) 01 (um) Chefe de Servigos de Contabilidade;

Art. 2° Altera os incisos II, IV e V do §8° do art. 7° da Lei Municipal n°. 2.766, de 28 de
fevereiro de 2025, que passam a vigorar da seguinte forma:

11 - O ocupante do cargo de Chefe de Servicos de Contabilidade devera ser
servidor do quadro efetivo do Poder Legislativo Municipal, nomeado
através de Portaria e fara jus a uma gratificagdo mensal pelo exercicio da

funcgdo gratificada equivalente ao Padrao Salarial - Carreira VI - Classe
"D", conforme o Anexo I desta Lei,

[-]

IV - O ocupante da fungdo gratificada de Chefe de Servicos de
Contabilidade devera possuir Ensino Superior Completo em Ciéncias
Contabeis com registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC),
desde que devidamente regular perante o mesmo,

V - A gratificagdo mensal que trata o inciso Il poderd ser paga ao servidor
efetivo que vier a desempenhar as func¢oes de Chefe de Servigos de
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Contabilidade, em substitui¢do ao ocupante do cargo, o qual devera ser
designado por ato do Chefe do Poder Legislativo Municipal, desde que
atendidos os requisitos previstos no inciso anterior, e recebera o adicional
proporcionalmente ao prazo que desempenhar as fungoes.

Art. 3° Inclui no Anexo II, da Lei Municipal n°. 2.766/2025, a nomenclatura, a referéncia, a
quantidade, o valor do vencimento e o requisito basico para o preenchimento do cargo de
Chefe de Servigos de Tesouraria, conforme redagdo a seguir:

NOMENCLATURA o VALOR DO REQUISITOS
DO CARGO REFERENCIA| QTD VENCIMENTO BASICOS

Chefe de Servz‘gos de coLs 1 RS 2.700,00 Ensino Médio
Tesouraria Completo

Art. 4° Inclui ao final do Anexo III, da Lei Municipal n°. 2.766/2025, as atribui¢des tipicas
para o cargo de provimento em comissdao de Chefe de Servigos de Tesouraria, conforme

redagdo a seguir:

CHEFE DE SERVICOS DE
TESOURARIA

Planejar, coordenar e supervisionar as atividades de
tesouraria da Camara Municipal; Efetuar pagamentos
autorizados pela Presidéncia, mediante conferéncia
prévia da regularidade documental e contabil;
Controlar a movimentacdo das contas bancarias,
emitindo ordens de pagamento e transferéncias
eletronicas; Realizar conciliagdes bancarias e manter
atualizados os registros financeiros; Zelar pela guarda
e controle de numerarios, talonarios, comprovantes de
pagamento, extratos e demais documentos financeiros;
Controlar a disponibilidade financeira e informar
periodicamente a Presidéncia e a Contabilidade a
posicao dos saldos existentes; Acompanhar a execugdo
orcamentaria e financeira, em conjunto com o setor
contabil; Emitir relatérios mensais de movimentagdo
financeira e prestar contas a Presidéncia e aos 6rgaos
de controle interno e externo; Adotar medidas para
garantir a conformidade das operagdes com as normas
legais, em especial as da Lei n° 4.320/1964, da Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e demais legislagdes aplicaveis; Colaborar na
elaboragdo do balancete mensal e demais
demonstrativos financeiros; Controlar e arquivar
documentos referentes a pagamentos, recolhimentos e
transferéncias; Responder pela regularidade dos
pagamentos e pela fidelidade das informacdes
prestadas; Participar da elaboracdo de rotinas e manuais
de procedimentos financeiros e de controle interno;
Executar outras atividades correlatas determinadas pela
Presidéncia ou pela Dire¢do Administrativa e
Financeira.
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Art. 5° Altera o Anexo II (CARGOS EM FUNCAO GRATIFICADA), da Lei Municipal n°.

CASA LEGISLATIVA PRESIDENTE MUNICIPAL PHILIPP ENDLICH
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

2.766/2025, que passa a ter a seguinte redacao:

NOMENCLATURA Q7D VALOR DA REQUISITOS BASICOS PARA
DO CARGO GRATIFICACAO PREENCHIMENTO DO CARGO
Padrio Salarial - EnSI.no Superior C'omp/eto e Iestfvr
. devidamente registrado no drgéio
carreira VI - Classe .
Chefe de Controle . competente em uma das seguintes
1 D", conforme o , . .
Interno . dreas: Ciéncias Econdémicas,
disposto no Anexo |, L. -
. Administragdo  de  Empresas,
desta Lei. . a .
Direito ou Ciéncias Contdbeis.
Padrao Salarial -
. carreira VIl - Classe | Ensino  Superior em  Ciéncias
Chefe de Servigos . . .
.. 1 D", conforme o Contdbeis com registro no CRC e
de Contabilidade . . n
disposto no Anexo |, |situagdo regular perante o mesmo.
desta Lei.

Art. 6° Inclui ao final do Anexo III, da Lei Municipal n°. 2.766/2025, as atribuigdes tipicas

para os cargos em funcdo gratificada, conforme redagao a seguir:

CHEFE DE CONTROLE
INTERNO

Planejar, organizar e supervisionar as atividades do
Sistema de Controle Interno no ambito do Poder
Legislativo Municipal; Elaborar e executar o Plano
Anual de Atividades de Controle Interno (PAACI);
Acompanhar e avaliar a execucdo orcamentaria,
financeira, contabil, patrimonial e operacional da
Camara Municipal; Verificar a observancia das normas
legais e regulamentares aplicaveis a gestdo publica,
incluindo licitagdes, contratos, convénios, folha de
pagamento e demais despesas; Analisar processos
administrativos, empenhos, liquidagdes e pagamentos,
emitindo relatdorios e recomendagdes quando
identificadas inconsisténcias; Controlar e fiscalizar o
cumprimento das metas estabelecidas no Plano
Plurianual (PPA), na Lei de Diretrizes Or¢camentarias
(LDO) e na Lei Orgamentaria Anual (LOA); Emitir
pareceres e relatorios técnicos sobre a regularidade de
atos administrativos e financeiros; Acompanhar a
adog¢do de medidas corretivas determinadas pelos
orgaos de controle externo (Tribunal de Contas,
Ministério Publico, entre outros); Promover a
orientacdo técnica aos servidores e setores da Camara
sobre normas e procedimentos de controle interno;
Implementar mecanismos de prevencao de
irregularidades e de fortalecimento da governanca e da
transparéncia publica; Elaborar relatorios de auditoria
e de acompanhamento da gestdo para subsidiar
decisdes da Presidéncia e do Plenario; Participar de
comissoes, reunides ¢ grupos de trabalho que envolvam
assuntos de controle, auditoria ou gestdo
administrativa; Propor melhorias nos fluxos de trabalho
e nos sistemas de controle e informagdo; Zelar pela
observancia dos principios da administracdo publica
previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal.
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CHEFE DE SERVICOS DE
CONTABILIDADE

Planejar, coordenar e supervisionar as atividades do
Setor de Contabilidade da Camara Municipal; Executar
e orientar os registros contabeis referentes a execugéo
orcamentaria, financeira e patrimonial; Elaborar
balancetes mensais, balangos anuais, demonstrativos e
relatérios contdbeis exigidos pela legislacdo e pelos
orgdos de controle; Proceder a conciliagdo contébil das
contas bancarias, de empenhos, liquidagdes,
pagamentos, restos a pagar e demais registros;
Controlar e acompanhar a movimentagao or¢amentaria,
financeira e patrimonial, garantindo a observancia das
normas da Lei n°® 4.320/1964, da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°
101/2000) e dos Manuais da Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP); Acompanhar e conferir os
langamentos contabeis provenientes da execugdo
or¢amentaria e financeira realizados pela Tesouraria e
pelo setor de Compras e Licitagdes; Elaborar
demonstrativos e informagdes de apoio a elaboragdo do
Relatorio de Gestdo Fiscal e do Relatério Resumido da
Execucdo Orgamentaria; Assessorar a Presidéncia, a
Tesouraria e demais setores da Cdmara em assuntos de
natureza contabil e financeira; Prestar informagoes e
esclarecimentos técnicos ao Controle Interno, ao
Tribunal de Contas e demais 6rgdos de fiscalizagdo;
Zelar pela correta escrituragdo e guarda dos
documentos contabeis e financeiros; Acompanhar a
atualizacdo das normas contabeis e orientar a aplicagéo
das mesmas na unidade legislativa; Emitir pareceres e
relatorios técnicos sobre matérias contabeis, quando
solicitado; Participar do processo de elaboragdo da
proposta orcamentaria anual do Legislativo Municipal;
Supervisionar o fechamento contabil de cada exercicio
financeiro e preparar a prestagdo de contas anual do
Legislativo Municipal; Executar outras atividades
correlatas ou que lhe sejam atribuidas pela Presidéncia
da Cémara.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sessoes, 05 de outubro de 2025.

Juarez

&-Xavier

Presidente CMMF

Cezar Tadeu Ronchi Junior
Vice-Presidente

Diogo Endlic Oliveira
22 Secretario

D@L OO 5@ o

Dorivanio Stein
19 Secretario

Abr evi Kiffer
22 Vice Presidente
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